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Zatgcznik nr 6

,» Kontrola”

. Zobowigzanie Posrednika Finansowego, Fundacji Rozwoju Przedsiebiorczosci w Suwatkach

Na mocy postanowien Umowy Operacyjnej, Posrednik Finansowy zobowigzany jest do przeprowadzania
dziatan kontrolnych u Ostatecznych Odbiorcéw — Pozyczkobiorcow.

Il. Definicje

Terminy zdefiniowane w Umowie Operacyjnej posiadajg to samo znaczenie, o ile w niniejszych ,Zasadach

przeprowadzania kontroli u Ostatecznych Odbiorcéw” (dalej: ,,Zasady”) nie podano ich innego znaczenia.

1) Kontrola — oznacza dziatanie kontrolne prowadzone przez Posrednika Finansowego u Ostatecznego
Odbiorcy, niezaleznie od jego formy (Kontrola na miejscu/Kontrola zza biurka, Kontrola
planowa/Kontrola dorazna);

2) Zespot kontrolujgcy — oznacza osobe lub osoby upowaznione do przeprowadzania Kontroli,
z zastrzezeniem, iz osoba spokrewniona lub powigzana z Ostatecznym Odbiorcg pod wzgledem osobowym
lub kapitatowym, jezeli powigzanie to mogtoby mie¢ wptyw na przebieg lub wyniki Kontroli lub w inny
sposdb skutkowac wystgpieniem konfliktu intereséw, nie moze braé w niej udziatu.

lll. Zakres Zasad
Zasady okreslajg zatozenia i tryb Kontroli, w tym:
1) planowanie i zakres Kontroli,
2) przeprowadzanie Kontroli,
3) wydawanie zalecen pokontrolnych,
4) monitorowanie realizacji zalecen pokontrolnych,
5) dokumentowanie Kontroli.

IV. Planowanie i zakres Kontroli
1. Kontrole przeprowadzane s3:
1) w siedzibie Posrednika Finansowego w formule ,zza biurka” (dalej: ,, Kontrola zza biurka”),
2) w siedzibie/miejscu prowadzenia dziatalnosci/miejscu realizacji Inwestycji Ostatecznego Odbiorcy
(,Kontrola na miejscu").
2. Kontrola zza biurka
1) W trakcie realizacji Umowy Operacyjnej Kontrolg zza biurka zostang objete wszystkie Umowy

2) Planowe Kontrole zza biurka przeprowadzane sg zgodnie z terminami.

3) Zakres Kontroli zza biurka powinien obejmowaé wszelkie czynnosci (mozliwe do wykonania
w formule ,zza biurka”) niezbedne do uzyskania zapewnienia, ze Ostateczny Odbiorca wykonuje
poprawnie obowigzki wynikajgce z Umowy Inwestycyjnej.

4) W szczegolnosci weryfikacja obejmowacé powinna:

e oryginaty faktur lub dokumentéw o réwnowazinej wartosci dowodowej, stanowigce
potwierdzenie wydatkowania srodkéw Jednostkowej Pozyczki,

e cel na jaki zostaty wydatkowane s$rodki Jednostkowej Pozyczki — jego zgodno$é z
Metryka Instrumentu Finansowego oraz Umowa Inwestycyjng,
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e dokumentacje potwierdzajacg wykluczenie naktadania sie finansowania przyznanego
z EFSI, z innych funduszy, programéw, srodkow i instrumentéw Unii Europejskiej, a takze
innych zrédet pomocy krajowej i zagranicznej.
5) Dokonujgc weryfikacji, o ktdrej mowa w pkt. 1V.2.4) powyzej, Posrednik Finansowy zobowigzany

jest do zamieszczenia na oryginatach faktur lub dokumentéw réwnowaznych informacji
o wspotfinansowaniu wydatku ze $rodkéw EFSI w brzmieniu: , Wydatek poniesiony ze srodkéow RPO
WP 2014-2020 w ramach Umowy Inwestycyjnej nr ... zawartej z Posrednikiem Finansowym - ...”.

3. Kontrola na miejscu
1) W trakcie realizacji Umowy Operacyjnej, Kontrolg na miejscu zostanie objetych co najmniej 10%
Umoéw Inwestycyjnych.
2) Planowe Kontrole na miejscu przeprowadzane sg na podstawie harmonogramu kontroli
zatwierdzonego przez Posrednika Finansowego.
3) Wybdr Ostatecznych Odbiorcow do Kontroli na miejscu, przy ustalaniu harmonogramu kontroli,
dokonywany jest z uwzglednieniem analizy ryzyka, z zastosowaniem nastepujacych kryteriow:

e okres od podpisania Umowy Inwestycyjnej,

e kwota Jednostkowej Pozyczki wyptaconej Ostatecznemu Odbiorcy,

e stopien realizacji Inwestycji/wykorzystania i udokumentowania srodkéw Jednostkowej
Pozyczki przez Ostatecznego Odbiorce,

e okres od ostatniej Kontroli przeprowadzonej u Ostatecznego Odbiorcy,

e przestanki wskazujgce na realizacje Inwestycji niezgodnie z postanowieniami Umowy
Inwestycyjnej, w szczegdlnosci przestanki wskazujgce na mozliwos¢ wystgpienia
nieprawidtowosci na poziomie Ostatecznego Odbiorcy,

e stopien realizacji przez Ostatecznego Odbiorce zobowigzan dotyczgcych sptaty Jednostkowej
Pozyczki wraz z naleznymi odsetkami,

e wywigzywanie sie przez Ostatecznego Odbiorce z obowigzkéw (w tym termindw)
wskazanych w Umowie Inwestycyjne;j.

4) Kontrole na miejscu realizowane sg na podstawie pisemnego upowaznienia do przeprowadzenia
Kontroli.

5) Posrednik Finansowy jest zobowigzany do zawiadomienia Ostatecznego Odbiorcy o Kontroli
na miejscu, w terminie nie krétszym niz wynika to z Umowy Inwestycyjnej oraz zgodnie z zasadami
powiadomien wskazanymi w Umowie Inwestycyjnej.

6) Zakres Kontroli na miejscu powinien obejmowac wszelkie czynnosci niezbedne do uzyskania
zapewnienia, ze Ostateczny Odbiorca wykonuje poprawnie wszystkie obowigzki wynikajace
zUmowy Inwestycyjnej, w tym w szczegdlnosci obowigzki dotyczgce udokumentowania
wydatkowania srodkéw z Jednostkowej Pozyczki zgodnie z celem wskazanym w Umowie
Inwestycyjnej.

4. W przypadku zaistnienia przestanek wskazujgcych na mozliwos¢ wystgpienia nieprawidtowosci,
Posrednik Finansowy zobowigzany jest do przeprowadzenia Kontroli doraznej w formie Kontroli na
miejscu lub Kontroli zza biurka.

V. Przeprowadzanie Kontroli
1. Zespot kontrolujgcy  ustala stan  faktyczny na  podstawie  dowoddéw  zebranych
w toku Kontroli.

2. Na podstawie zebranego materiatu dowodowego Zespét kontrolujacy sporzadza informacje
pokontrolng, ktéra przekazywana jest do Ostatecznego Odbiorcy.
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3. Ostateczny Odbiorca ma prawo zgtoszenia pisemnych zastrzezen i wyjasnien do informacji

4.

pokontrolnej w terminie wynikajgcym z Umowy Inwestycyjnej. Po rozpatrzeniu przez Zespédt
kontrolujacy wyjasnien, sporzadzana jest ostateczna wersja informacji pokontrolnej.
Informacja pokontrolna jest przekazywana do podpisu Ostatecznego Odbiorcy.

VI. Wydawanie zalecen pokontrolnych

1. W przypadku stwierdzenia w toku Kontroli niepoprawnej realizacji przez Ostatecznego Odbiorcy

obowigzkéw wynikajacych z Umowy Inwestycyjnej, Posrednik Finansowy wydaje stosowne zalecenia
pokontrolne.

2. Odmowa podpisania przez Ostatecznego Odbiorce informacji pokontrolnej, o ktérej mowa w pkt. V.4

powyzej, nie wstrzymuje biegu wydania zalecen pokontrolnych.

3. Zalecenia pokontrolne powinny okreslac¢ termin ich realizacji.

VII. Monitorowanie realizacji zalecen pokontrolnych
1. Sposéb realizacji zalecen pokontrolnych podlega monitorowaniu przez Posrednika Finansowego

poprzez:

1) korespondencje Ostatecznego Odbiorcy w sprawie realizacji poszczegolnych zalecen
pokontrolnych, lub/i

2) wizyte monitoringowa na miejscu realizacji Inwestycji lub siedzibie Ostatecznego Odbiorcy.

2. Wyboru metody weryfikacji zalecen pokontrolnych dokonuje Posrednik Finansowy w oparciu o

3.

charakter wydanych zalecen pokontrolnych.

W sytuacji gdy Ostateczny Odbiorca nie przystapi do realizacji zalecen pokontrolnych lub nie wywigze
sie w sposob nalezyty z ich realizacji, Posrednik Finansowy powinien podja¢ stosowne kroki, zgodnie z
zapisami Umowy Inwestycyjnej, majgce na celu poprawng realizacje Umowy.

VIil. Dokumentowanie Kontroli

1.

Posrednik Finansowy dokumentuje proces Kontroli (przygotowanie, przebieg, wyniki) i zobowigzany

jest do przechowywania dokumentacji zwigzanej z Kontrolg zgodnie z postanowieniami Umowy

Operacyjnej w tym zakresie, w tym (o ile dotyczy):

1) polecenia Kontroli,

2) dokumentdéw potwierdzajgcych dobdr préby,

3) oswiadczen cztonkdw Zespotu kontrolujgcego o braku konfliktu interesow,

4) innych materiatéw dowodowych pozyskanych w trakcie Kontroli,

5) informacji pokontrolnej wraz z dokumentacjg z procesu rozpatrywania zastrzezen Ostatecznego
Odbiorcy do tresci informacji pokontrolnej,

6) wydanych zalecen pokontrolnych,

7) dokumentacji potwierdzajacej realizacje przez Ostatecznego Odbiorce zalecen pokontrolnych.

Posrednik Finansowy zobowigzany jest do przechowywania w celach dowodowych, dla kazdej badanej

Umowy Inwestycyjnej, co najmniej:

1) potwierdzenia wydatkowania przez Ostatecznego Odbiorce sSrodkéw z Jednostkowej Pozyczki, w
tym:
k»(I)pie faktur badz dokumentéw o réwnowaznej wartosci dowodowej, potwierdzone za zgodnos¢

z oryginatem, w tym potwierdzenia oznaczenia oryginatéw dokumentéw informacjg o
wspotfinansowaniu wydatkow ze srodkéw EFSI,

zestawienia tabelaryczne przedtozonych przez Ostatecznego Odbiorce faktur badz
dokumentdéw o réwnowaznej warto$ci dowodowej (zawierajgce: typ dokumentu, numer
dokumentu, date wystawienia dokumentu, kwote dokumentu, przedmiot transakcji),

dokumentacje potwierdzajgcg realizacje Inwestycji (np. fotograficzng),
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2) dokumentacje potwierdzajgcg weryfikacje oraz wykluczenie przypadku nakfadania sie
finansowania przyznanego z EFSI, z innych funduszy, programoéw, srodkdéw i instrumentéw Unii
Europejskiej, a takze innych zrédet pomocy krajowej i zagraniczne;j.

Pozyczkobiorca zobowigzuje sie poddac kontroli Menadzera, Fundacji Rozwoju Przedsiebiorczosci w

Suwatkach , Instytucji Zarzadzajacej, Komisji Europejskiej, Europejskiego Trybunatu Obrachunkowego

lub innych podmiotéw uprawnionych do ich przeprowadzenia , w czasie obowigzywania niniejszej

Umowy , jak i w okresie 5 lat od jej zakoriczenia lub rozwigzania, a w przypadkach zwigzanych z

udzieleniem pomocy publicznej lub pomocy de minimis w okresie 10 lat od jej udzielenia

(odpowiednio, w zaleznosci, ktdry z termindéw jest diuzszy) oraz zobowigzuje sie do stosowania do

zalecen wydanych na podstawie przeprowadzanych kontroli i audytéw.

Pozyczkobiorca informowany jest o planowanej kontroli pisemnie na przynajmniej 5 dni roboczych

przed planowanym rozpoczeciem czynnosci kontrolnych , a w przypadku kontroli doraznej na 1 dzien

roboczy przed rozpoczeciem czynnosci kontrolnych.

Kontrola lub audyt mogg by¢ przeprowadzane w kazdym miejscu bezposrednio lub posrednio

zwigzanym z wdrazaniem tego Instrumentu Finansowego.

Pozyczkobiorca jest zobowigzany zapewni¢ podmiotom, o ktérych mowa w ust. 1 powyzej, m.in.:

1) Prawo do petnego wgladu we wszystkie dokumenty , w tym dokumenty elektroniczne
potwierdzajgce prawidtowe wydatkowanie Srodkéw przez caty okres ich przechowywania oraz
umozliwi¢ tworzenie ich uwierzytelnionych kopii i odpisow;

2) Prawo do dostepu w szczegdlnosci do urzadzen, obiektéw, terendw i pomieszczen, w ktérych
realizowana jest inwestycja lub zgromadzona jest dokumentacja dotyczgca realizowanej
inwestycji;

3) Obecnos¢ osdb, ktére udzielg wyjasnien na temat realizacji inwestycji.
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